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MITMACH-VORTRAGE

Ausprobieren statt nur zuschauen.

In den Mitmachvortrdgen wird aus Theorie direkt Praxis: Die Teilnehmenden arbeiten am eigenen
Gerdt mit und erleben, wie Kl ihre tdglichen Aufgaben sinnvoll unterstiitzen kann.

SCHNELLER EINSTIEG IN CHATGPT UND Ki

Mitmachvortrag: 50 Personen- 2 Stunden + 30 Minuten Techniksupport - allgemeine Smartphonekenntnisse
»ich weiB gar nicht, was und wie ich mit Kl anfangen soll.“

Wenn dieser Satz von Ihnen sein konnte, dann ist dieser Mitmachvortrag genau richtig.
Gemeinsam probieren wir aus, wie wir die KI-App ChatGPT im Alltag benutzen kénnen - zum
Beispiel beim Beantworten von Fragen, beim Entwickeln von Ideen, beim Formulieren
einfacher Texte oder beim Lésen kleiner Alltagsprobleme.

Dabei lernen Sie auch die wichtigsten Spielregeln fiir einen sicheren und
verantwortungsvollen Umgang mit K.

Das Beste: Sie miissen sich nicht mit Technik auskennen - wenn Sie ein Smartphone bedienen
kdénnen, konnen Sie auch Kl und ChatGPT nutzen.

Bonus - Technik-Support vor dem Vortrag: Sie haben noch keinen ChatGPT-Zugang oder
keine App installiert? Kein Problem. Wir starten 30 Minuten friiher und richten die App
gemeinsam ein, sodass Sie entspannt starten kénnen.

Voraussetzung: allgemeine Smartphonekenntnisse, Zugang zu einer E-Mailadresse oder einem Google- bzw.
Apple-Benutzerkonto.

SCHREIBEN MIT KI - SCHNELLER DIE RICHTIGEN WORTE FINDEN

Mitmachvortrag: 50 Personen - 2 Stunden - Aufbaukurs fiir alle, die bereits erste Erfahrungen mit ChatGPT
haben

Mit ChatGPT* entstehen gute Texte oft in wenigen Minuten statt nach langem Griibeln. Egal
ob bei GruRkarten, Dankesworten, Gllickwiinschen, Reden oder schwierigen Nachrichten - KI
kann dabei helfen, schneller die richtigen Worte zu finden.

In diesem Mitmachvortrag arbeiten wir gemeinsam typische Schreibbeispiele durch - und Sie
machen direkt mit.

Dabei lernen Sie die drei einfachen Schritte kennen, mit denen ChatGPT verlasslich gute Texte
fur Sie erstellt.

AuBerdem erfahren Sie, wie Sie die fertigen Texte speichern, weiterbearbeiten und
verschicken kénnen.

Voraussetzung: Grundkenntnisse im Umgang mit ChatGPT* oder vorherige Teilnahme am Kurs ,Schneller
Einstieg in ChatGPT und KI".
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CHATGPT FUR DIE VORSTANDSARBEIT

Mitmachvortrag: 50 Personen - ca. 2-3 Stunden (nach Bedarf) - fiir Vorstdnde und Ehrenamtliche mit ChatGPT-
/KI-Grundkenntnissen

Viele Aufgaben in der Vorstandsarbeit wiederholen sich immer wieder: Veranstaltungen
planen, Sitzungen vorbereiten, Protokolle erstellen, Aufgaben koordinieren oder
Informationen fiir Mitglieder und Offentlichkeit aufbereiten.

Genau hier kénnen Kl-Tools wie ChatGPT* Sie als praktische Unterstiitzung entlasten. In
diesem Mitmachvortrag arbeiten wir am Beispiel einer Veranstaltungsplanung typische
Aufgaben Schritt fir Schritt durch.

Dabei organisieren wir wiederkehrende Ablaufe so, dass sie kiinftig mit deutlich weniger
Aufwand erledigt werden kénnen. Sie konnen alle Beispiele direkt am eigenen Gerat
mitmachen.

Natirlich sprechen wir auch die wichtigsten Spielregeln fiir den Einsatz von Kl laut EU-KI-
Verordnung an.

Voraussetzung: Grundkenntnisse im Umgang mit KlI-Tools/ChatGPT* sowie ein funktionierender Zugang auf
Smartphone oder Computer. Bei Bedarf biete ich vorab 30 Minuten Technik-Support an.

WORKSHOPS

Raum fiir gemeinsames Arbeiten und individuelle Fragen.

Im Workshop erarbeiten wir uns Schritt fiir Schritt gemeinsam ein Thema. Alle kénnen jederzeit
Fragen stellen und erhalten persénliche Unterstiitzung. So bleibt Raum fiir individuelle Anliegen und
Losungen, die direkt umgesetzt werden kénnen.

CO-PILOT UND OFFICE-KI GEZIELT NUTZEN

Workshop: max. 15 Personen - ca. 3 Stunden - fiir Teams und Einzelpersonen mit Microsoft 365

Wer Microsoft 365 nutzt, hat das KI-Tool Co-Pilot oft langst mit an Bord - und weif3 es nicht.

Dabei stecken darin Méglichkeiten, die es bei anderen Anbietern nur in den kostenpflichtigen
Versionen gibt: umfangreiches Arbeiten mit Texten, Bildern und Dateien.

Noch dazu arbeitet Co-Pilot direkt mit lhren Office-Dateien - es versteht Word, PowerPoint
und Excel und kann somit Dokumente zusammenfassen, Tabellen erstellen und
Prasentationsfolien anlegen.

In diesem Workshop verschaffen wir uns einen Uberblick tiber die Oberflache und die
Funktionen von Co-Pilot und schauen, wie die KI mit den bekannten Office-Anwendungen
zusammenarbeitet und dadurch typische Arbeitsabldufe deutlich vereinfachen kann.

Am Ende haben Sie ein Werkzeug entdeckt, das Sie ohne zusatzliche Abos schnell und einfach
direkt in lhrem Arbeitsalltag einsetzen kénnen.

Voraussetzung: Microsoft-365-Lizenz mit integriertem Co-Pilot. Fragen zu Technik, Version und Download
kldren wir vorab. Grundkenntnisse im Umgang mit KI-Tools.
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DIE EIGENE STIMME SICHTBAR MACHEN: KI-ASSISTENT FUR SOCIAL MEDIA

UND OFFENTLICHKEITSARBEIT

Workshop: max. 15 Personen - 3 Stunden - Grundkenntnisse KI-Tools und Offentlichkeitsarbeit

Offentlichkeitsarbeit beginnt oft mit der gleichen Herausforderung: Was wollen wir eigentlich
sagen - und wie schaffen wir es, dass unsere Kommunikation nach uns klingt?

In diesem Workshop erstellen Sie Ihren eigenen Kl-Assistenten in ChatGPT*, der Ihre Themen,
Botschaften und typische Sprache kennt und fiir Sie passende und wirkungsvolle Texte fir
Social Media und Offentlichkeitsarbeit entwickelt.

Statt jedes Mal bei null zu beginnen, entstehen so verlasslich Texte, die nach lhnen klingen und
gemacht sind, um gesehen und gelesen zu werden.

Mithilfe von Textvorlagen fir verschiedene Formate lassen sich Inhalte anschlieBend einfach
fir Social Media, Webseite, Newsletter oder Presse anpassen und weiterverwenden.

Sie nehmen nicht nur einzelne Texte mit, sondern einen Kl-Assistenten, der mit einer
gemeinsamen inhaltlichen Grundlage alle, die an der Offentlichkeitsarbeit mitwirken,
dauerhaft unterstiitzen kann.

So wird lhre eigene Stimme nach auBen sichtbar - einheitlich, authentisch und
wiedererkennbar.

Voraussetzung: Grundkenntnisse im Umgang mit KlI-Tools/ChatGPT* sowie ein funktionierender Zugang auf
Smartphone oder Computer.

DURCHFUHRUNG

e OnlineviaZoom - Veranstaltungslink wird bereitgestellt

e *Hinweis: Im Vortrag/Workshop nutze ich die kostenlose Version von ChatGPT. Falls Sie
ein anderes Tool (Co-Pilot, Claude) bevorzugen und die entsprechenden Kenntnisse haben,
kénnen Sie dieses ebenfalls nutzen.

KONTAKT UND INFOS

Honorar
Mitmachvortrage: 500 € zzgl. 19 % MwsSt.
Workshops: auf Anfrage

Basis unserer Zusammenarbeit sind meine AGB, sofern nicht anders vereinbart. Sie finden diese hier:
https://klartextdigital.de/AGB/

Melden Sie sich gerne bei Fragen und Anregungen:

< E-Mail: kirchhoff@klartextdigital.nrw.
< Besprechungstermine unter: https://meet.brevo.com/klartextdigital/intro
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